
管理中心
TEL：02-8521-9800／E-Mail：huanyuyihao@gmail.com

【智慧行動建築】操作手冊

寰宇 1 號



一. 【智慧行動建築】為本社區發佈規約/各項管理辦法、發佈公告、發佈失物招領、預約公設、咖啡廳
點餐、查看點數的系統，本系統可透過網頁及APP登入、使用。

◆網頁網址：內網【 http://192.168.8.20:8080/wu1n/login 】。

外網【 http://61.222.168.207:8080/wu1n/login 】。

◆APP請搜尋【智慧行動建築】。

二. 系統使用者分為公司及個人兩種身分別，身分別說明如下：

【公司】：指該帳號使用者為公司，每個門牌皆可開立公司帳號，如需開立第二個公司帳號，需提出書面申請。

公司帳號需綁定一張【 Mifare感應卡】註：帳號需綁定卡片方能預約公設，若需綁定第二張、第三張卡片需

提出書面申請 。

註：申請表需蓋公司大小章。

【個人】：指該帳號使用者為個人 註：個人可以是員工，可以是老闆 ，個人帳號僅能綁定一張【 Mifare感應卡】註：帳

號需綁定卡片方能預約公設。

三. 首次登入系統前須：【申請啟用帳號】、【綁定卡片】，流程如下：

1. 申請窗口：4樓咖啡廳吧檯。

2. 登記資料：門牌號碼、公司名稱及個人姓名(實際姓名)，完成後方可啟用帳號及密碼。

3. 卡片綁定：以喜好指定【 Mifare感應卡】提供窗口進行帳號與卡片綁定作業，完成後方可預約公設。

【智慧行動建築】系統說明 及 首次登入流程
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【智慧行動建築】系統操作架構

規約及
管理辦法

APP查看：登入【
智慧行動建築】
APP→點選【組織
規章】→點選【大
樓規章】。

公告

APP查看：登入【
智慧行動建築】
APP→點選【公告
佈告】→點選【公
告】。

失物招領

僅APP查看：登入
【智慧行動建築】
APP→點選【櫃檯
服務】→點選【失
物招領】。

預約公設

APP預約：登入【
智慧行動建築】
APP→點選【公設
預約】→點選【立
即提出預約】→依
預約的公設輸入應
填項目→點選【確
認送出】。

咖啡廳點餐

親洽咖啡廳：以帳
號綁定的卡片至咖
啡廳吧檯點餐及扣
點。

點數紀錄
及餘額

僅APP查看：登入
【智慧行動建築】
APP→點選【點數
管理】→點選【購
買點數欄下方的數
字】→點選【購點
點數】。

訪客預約

僅網頁申請：登入
【智慧行動建築】
網頁版

→點選【訪客預約】
→點選【自助訪客
申請】→Step1 ~ 
Step3填妥→點選
【送出】。

取得電子QRCode

點選【自助訪客申
請紀錄】→找到已
申請的項目→點選
【動作】→點選
【訪客QRCode】
→將QRCode圖檔
複製或截圖，提供
訪客即可。

網頁查看：登入【
智慧行動建築】網
頁版→點選【大樓
資訊】→點選【大
樓規章】。

網頁查看：登入【
智慧行動建築】網
頁版→點選【大樓
消息】→點選【社
區公告】。

網頁預約：登入【
智慧行動建築】網
頁版→點選【公設
預約】→點選【要
預約的公設】→依
預約的公設輸入應
填項目→點選【送
出】。

儲值完成洽咖啡廳首次帳號啟用、綁定卡片洽咖啡廳

網頁取消預約：

登入【智慧行動建築】網頁版→點選
【公設預約】→點選【查看預約單】→
點選要取消的項目→點選【取消】。

須提前30分鐘方能取消預約。

APP取消預約：

登入【智慧行動建築】網頁版→點選
【公設預約】→點選【查看預約單】→
點選要取消的項目→點選【取消】。

須提前30分鐘方能取消預約。
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使用者身分別：公司

1、服務窗口：

親洽4F咖啡廳吧檯。

2、登記：

登記門牌號碼及公司名
稱，方可啟用帳號及密
碼。

公司名稱登記範例：【寰宇1號】
或【寰宇1號社區管理委員會】。

3、卡片綁定：

以【 Mifare感應卡】進
行帳號與卡片綁定作業。

卡片綁定方能進行公設預約。

4、注意：

建議
一帳號綁定一張卡片。

若需綁定第二張、第三張卡片需以
書面申請表單蓋公司大小印，向咖
啡廳秘書提出申請。

使用者身分別：個人

1、服務窗口：

親洽4F咖啡廳吧檯。

2、登記：

登記門牌號碼、公司名
稱及個人姓名(真實姓名)，
方可啟用帳號及密碼。

3、卡片綁定：

以【 Mifare感應卡】進
行帳號與卡片綁定作業。

卡片綁定方能進行公設預約。

4、注意：

一帳號僅綁定一張卡片。

【智慧行動建築】帳號啟用 綁定卡片流程
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◆ 本社區各項公設及咖啡廳餐點僅對本棟所有權人、駐點公司及員工服務，未對外開放服務。

◆ 本社區公設使用是以儲值及扣點方式作業，儲值時開立社區收據為收款憑證。

◆ 儲值僅收現金。

儲
值

儲值服務窗口 台幣換算點數 儲值最低金額

親洽
4F咖啡廳吧檯

使用者務必攜帶帳號綁定之卡片方能進行
儲值

NT$1元=點數1點
儲值入【智慧行動建築】系統指定帳號

公司帳號
NT $1,000元

個人帳號
NT $500元

【智慧行動建築】儲值與扣點

扣
點

咖啡廳餐點 預約公設

使用者務必攜帶帳號綁定之卡片
方能進行點餐及扣點

於系統預約完成即扣點完成
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APP

登
入

1、搜尋或掃QR CODE 2、下載 3、登入

手機APP搜尋【智慧行動建築】或掃
下方QR CODE。

下載【智慧行動建築】APP。 登入介面除了輸入代碼wu1n、帳號、
密碼以外，須點選【輸入網域】。在
網域的空格輸入61.222.168.207。

網
頁
登
入

◆ 網頁登入介面的網址分為內網及外網

⚫ 【內網】使用者位於本大樓使用  http://192.168.8.20:8080/wu1n/login

⚫ 【外網】使用者離開本大樓使用  http://61.222.168.207:8080/wu1n/login

◆ 輸入使用者帳號及密碼→點選【登入】。

61.222.168.20

7

【智慧行動建築】系統登入
首次登入的使用者，帳號及密碼請洽4樓咖啡廳吧檯
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1.
登入後點選組織規章

2.
點選大樓規章

3.
點選要查看的公告

4.
點選點我查看附件

【 APP 】 查 規約、管理辦法 操作流程
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1.
登入後點選組織規章

2.
點選大樓規章

3.
點選要查看的公告

4.
點選點我查看附件

【 APP 】 查 公告 操作流程
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1.
登入後點選櫃台服務

2.
點選失物招領

3.
點選要查看的項目

4.
即可查看招領項目
失主若需領取，請洽B1F郵務
室填寫書面認領資料，即可領
回。

【 APP 】 查 失物招領 操作流程
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1.
登入後滑到第二頁面
(右邊)

2.
點選公設預約

3.
點選立即提出預約

4.
輸入會議名稱：可再會
議室門口螢幕秀出。
順序1-5預約資料填入
→點選確認送出即可。

<<<滑動

【 APP 】預約 4樓會議室 操作流程
4樓會議室：紐約、雪梨、東京、倫敦、巴黎會議室
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◆預約此空間請先洽大廳櫃檯取得紙本申請書，最少於一周前以系統進行預約，預約完成後於2天內
向大廳櫃檯提出書面申請。

◆使用前向管理中心預約RF多功能室空間點交，點交時繳交保證金新台幣1萬元整現金，取得收據。
◆使用結束協同管理中心進行RF多功能室空間點交，點交完成歸還保證金(如有損毀，須照價賠償)。

1.

登入後滑到第二頁面(右邊)

2.

點選公設預約
3.

點選立即提出預約
4.

順序1選定RF多功能室，
順序2-5預約資料填入→點
選確認送出即可。

<<<滑動

【 APP 】預約 RF多功能室 操作流程
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1.
登入後滑到第二頁面
(右邊)

2.
點選公設預約

3.
點選立即提出預約

4.
輸入會議名稱：務必填
入車牌號碼，車道依車
牌號碼放車。
順序1-5預約資料填入
→點選確認送出即可。

<<<滑動

車牌號碼

【 APP 】預約 公共汽車位 操作流程
公共汽車位位置：B1-241、B1-242、B1-247
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1.
登入後滑到第二頁面
(右邊)

2.
點選公設預約

3.
點選立即提出預約

4.
順序1-5預約資料填入
→點選確認送出即可。

<<<滑動

【 APP 】預約 運動類空間 操作流程
運動類空間：健身房、瑜珈室
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1.
登入後滑到第二頁面
(右邊)

2.
點選公設預約

3.
點選要取消預約的項目

4.
點選取消預約

<<<滑動

【 APP 】取消預約 操作流程
務必提前30分鐘取消預約
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1.
以APP登入後點選下方【點數
管理】

2.
可見點數餘額，再點選【餘額
數字】

3.
可見帳戶的贈點/購點的點數使
用紀錄

【 APP 】查看點數紀錄及餘額 操作流程
網頁版無法查閱
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1. 登入網頁
2. 點選 大樓資訊
3. 點選 大樓規章 

4. 點選要查看的項目

【網頁版 】查 規約、管理辦法 操作流程
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1. 登入網頁
2. 點選 大樓消息
3. 點選 社區公告 

4. 點選要查看的項目

【網頁版 】查 公告 操作流程
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會議設施說明：
A (紐約) ：具備召開視訊會議功能，電腦可採無線連線，另備桌上型麥克風及無線麥克風。
B (雪梨) ：可採用HDMI線連接電腦。
C (東京) ：可採用HDMI線連接電腦。
D (倫敦) ：可採用HDMI線連接電腦。
E (巴黎) ：不附電視螢幕，純供開會使用。

1. 登入網頁
2. 點選 公設預約
3. 點選要預約的 4樓會議室 

4. 輸入會議名稱：可在會議室門口螢幕秀出。
5. 填妥預約日期、時段、扣點類型
6. 點選 送出

【網頁版 】預約 4樓會議室 操作流程
4樓會議室：紐約、雪梨、東京、倫敦、巴黎會議室
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◆預約此空間請先洽大廳櫃檯取得紙本申請書，最少於一周前以系統進行預約，預約完成後於2天
內向大廳櫃檯提出書面申請。

◆使用前向管理中心預約RF多功能室空間點交，點交時繳交保證金新台幣1萬元整現金，取得收據。
◆使用結束協同管理中心進行RF多功能室空間點交，點交完成歸還保證金(如有損毀，須照價賠償)。
多功能室： (24人)電腦可採HDMI線及無線連線，另備無線麥克風。

1. 登入網頁
2. 點選 公設預約
3. 點選 RF多功能室 

4. 填妥預約日期、時段、扣點類型
5. 點選 送出

【網頁版 】預約 RF多功能室 操作流程
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1. 登入網頁
2. 點選 公設預約
3. 點選要預約的 公共停車位 

4. 輸入會議名稱
務必填入車牌號碼，車道依車牌號碼放車

5. 填妥預約日期、時段、扣點類型
6. 點選 送出

【網頁版 】預約 公共停車位 操作流程
4樓會議室：紐約、雪梨、東京、倫敦、巴黎會議室
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1. 登入網頁
2. 點選 公設預約
3. 點選要預約的 運動類空間 

4. 填妥預約日期、時段、扣點類型
5. 點選 送出

【網頁版 】預約 運動類空間 操作流程
運動類空間 ：瑜珈室、健身房
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1. 登入網頁
2. 點選 公設預約
3. 點選 查看預約單

4. 點選 >>  翻到最後一頁
5. 找到要取消預約的項目
6. 點選 取消

【網頁版 】取消 公設預約 操作流程
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1. 登入網頁
2. 點選 訪客預約
3. 點選 自助訪客申請
4. Step1 ~ Step3填妥
5. 點選網頁最下方 送出

6. 點選 自助訪客申請紀錄
7. 找到已申請的項目
8. 點選 動作
9. 點選 訪客QRCode

10. 將QRCode圖檔複製或截圖提供訪客

【網頁版 】訪客預約及訪客QR CODE 操作流程
APP無法申請
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【儲值金退款】

◆員工本人離職退儲值金，須出示：
1. 離職單。
2. 向咖啡廳吧檯取得申請書填妥。
即可進行退款作業。

◆員工已離職，退儲值金或刪除帳號：
1. 向咖啡廳吧檯取得申請書填妥，蓋公司大

/小章。
即可進行退款或刪除帳號作業。

◆退款金額低於$1,000元整以下，可即時進行
退款作業。

◆退款金額高於$1,000元整以上，將另行呈報
委員會進行退款作業。

【點數轉移】

◆個人點數轉移：
向咖啡廳吧檯取得申請書填妥及簽名。

◆公司點數轉移：
向咖啡廳吧檯取得申請書填妥，蓋公司大／
小印。

【智慧行動建築】儲值金退款、點數轉移流程
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